EXCEL / PODSTAWY

Autouzupetnianie w Excelu

Jednym przeciggnieciem mozesz uzupetnié kolejne dni tygodnia i miesigce albo powieli¢ wpisany tekst
w wielu komérkach.

Jak uzy¢ autouzupetniania

1 Wpisz tekst w komoérce. Na przyktad wpisz Poniedziatek i zatwierdz klawiszem Enter.

2 Zaznacz te komérke. Kliknij ja ponownie. W prawym dolnym rogu zaznaczenia zobaczysz maty
zielony kwadrat.

3 Przeciagnij uchwyt w dot. Najedz na zielony kwadrat, przytrzymaj lewy przycisk myszy i przeciagnij
do ostatniej komorki, ktérg chcesz wypetnié.

4 Pusc przycisk myszy. Excel uzupetni zaznaczone komoérki.
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Zielony kwadrat zaznaczony na czerwono to uchwyt wypetniania.

Co pojawi sie w kolejnych komorkach

Wpisana wartos¢ Efekt przeciagniecia w dét
Poniedziatek Wtorek, Sroda, Czwartek...
Styczen Luty, Marzec, Kwiecien...
Szkota Szkota, Szkota, Szkota...

Zapamietaj: dni tygodnia i miesigce majg ustalong kolejno$é, wiec Excel kontynuuje serie. Zwykte
stowo powtarza w kolejnych komérkach.
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