WORD / PODSTAWY

Kolor strony i usuwanie tta

Zmien kolor tta dokumentu i usun zbedne tto ze zdjecia. Te dwa narzedzia pomoga Ci przygotowaé
ciekawszg prace w Wordzie.

Zmiana koloru strony

1 Otworz zaktadke Projektowanie.
2 Po prawej stronie wstazki kliknij Kolor strony.

3 Wybierz kolor tta. Dobierz go tak, aby tekst byt dobrze widoczny.
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Kolor strony znajduje sie po prawej stronie zaktadki Projektowanie

Rozpoczecie usuwania tta zdjecia

Wstaw zdjecie do dokumentu, a nastepnie kliknij je, aby je zaznaczyé. W przyktadzie pozostawimy
dtoh z obiektywem, a usuniemy otaczajacy je krajobraz.

Zdjecie przed usunieciem tta

Po zaznaczeniu zdjecia otworz zaktadke Formatowanie w Narzedziach obrazéw i kliknij Usun tfo.
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Poprawianie zaznaczonych obszaréow

Word automatycznie zaproponuje, ktorg cze$¢ zdjecia usung¢. Obszar oznaczony na fioletowo
zostanie usuniety. Sprawdz podglad i popraw zaznaczenie, jesli jest taka potrzeba.
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Uscislanie Zamykanie

1 Jesli Word zaznaczyt na fioletowo fragment, ktéry ma zostac¢, wybierz Oznacz obszary do
zachowania (plus) i wskaz ten fragment na zdjeciu.

2 Jesli pozostat fragment zbednego tta, wybierz Oznacz obszary do usuniecia (minus) i wskaz go na
zdjeciu.

3 Sprawd? krawedzie obiektu i w razie potrzeby powtérz poprawki.

Zatwierdzenie i efekt koncowy

Gdy podglad wyglada poprawnie, kliknij Zachowaj zmiany. Jesli chcesz anulowaé usuwanie tfa,
wybierz Odrzu¢ wszystkie zmiany.

Po lewej: podglad z fioletowym ttem. Po prawej: efekt po zatwierdzeniu.

Zapamietaj: Word nie jest specjalistycznym programem graficznym. Automatyczne usuwanie tta moze
wymagacé poprawek, szczegdlnie przy drobnych szczegétach i krawedziach.
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